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1
Instalacion Microsoft Outlook en Android

» Buscar la Aplicacién en Play Store

« El primer paso es abrir Play Store en tu smartphone y buscar la aplicacién “Microsoft Outlook”.
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La aplicacién oficial de Microsoft Outlook para
teléfonos y tabletas.
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2
Configurar tu cuenta de Microsoft Outlook

4 Configurar tu cuenta INACAP en Microsoft Outlook

« Unavezinstalada la aplicacién,debés comenzar la configuracion de tu cuenta.

Outlook

COMENZAR @ Comenzar la configuracion.

@ Habilitar GCC
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2.1
Configurar tu cuenta INACAP en Microsoft Outlook

> Omitir vinculacién de cuenta de Google

« Lo primero que sugiere la aplicacion, es si deseas vincular tu cuenta de google con Microsoft Outlook, debés seleccionar “Omitir”.

~ Google
Conectar cuenta

PRIVACIDAD Y TERMINOS

< OMITIR >o—@ Seleccionar Omitir.
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2.2
Configurar tu cuenta INACAP en Microsoft Outlook

» Ingresar cuenta INACAP

« Sieres estudiante o académico debés ingresar tu correo @inacapmail.cl
« Sieres colaborador debés ingresar tu correo @inacap.cl

Agregar cuenta (7]

Escribe tu direccion de correo electronico

personal o del trabajo.

[ @ Ingresar tu correo @inacapmail.cl o @inacap.cl segun corresponda.
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2.3.a
Configurar tu cuenta INACAP en Microsoft Outlook

» Ingresar contraseia de tu cuenta (solo si eres estudiante o académico)

o Si eres estudiante o académico de INACAP la aplicacion te redireccionara automaticamente para que ingreses tu contrasena en el portal de
INACAP.
o Unavezvalidada tu contrasena te llevara a tu bandeja de entrada.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CHLE
naca INSTITUTO PROFESIONAL
CENTRO DE FORMAGION TECNICA

Ingrese su cuenta INACAPMail o su RUT:

@inacapmail.cl

‘ Contrasefia .—’—@ Ingresar Contrasena.

Iniciar sesion

Recuperar clave. Click aqui.

Politicas de privacidad INACAP
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2.3.b
Configurar tu cuenta INACAP en Microsoft Outlook

» Ingresar contraseia de tu cuenta (solo si eres colaborador)

« Sieres colaborador simplemente debés ingresar tu contrasena en la aplicacion.

&  Conectar aExchan.. @

@inacap.cl

Contrasefia

o—@ Ingresar Contrasena.

CONFIGURACION AVANZADA
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2.4
Configurar tu cuenta INACAP en Microsoft Outlook

» Ingresar Servidor y Dominio/Nombre de usuario (solo si eres colaborador)

« Laaplicacion solicitara que ingreses el Servidor y Dominio/Nombre de usuario para conectar con tu cuenta Exchange.
« ELServidor es “‘owa.inacap.cl”y el Dominio/Nombre de usuario es tu usuario sin @inacap.cl

&  ConectaraExchan.. @ v

Direccidn de correo electronico

@inacap.cl

owa.inacap.cl [ @ Debés ingresar ‘owa.inacap.cl” en la direccion
del Servidor.

<

En el campo Dominio/nombre de usuario debés ingresar tu
usuario sin @inacap.cl, por ejemplo si tu usuario es “jpe-
rezg@inacap.cl’, debes ingresar “jperezg”.

Puedes ingresar una descripcion a la cuenta, este campo es
opcional.

4@ Ingresar tu contrasena.
o
®

CONFIGURACION AVANZADA &
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2.5
Configurar tu cuenta INACAP en Microsoft Outlook

> Agregar nueva cuenta

« Una vez que finaliza la vinculacion podras ver el titulo “Cuenta Agregada”,ademas tendras la opcion de agregar una nueva cuenta. O puedes
seleccionar omitir para comenzar a utilizar tu cuenta INACAP.

Cuenta agregada

¢Quiere agregar otra cuenta
ahora?

@ Omitir para comenzar a utilizar tu cuenta.

OMITIR CONTINUAR >

Manual de uso Microsoft Outlook para Android e



2.6
Configurar tu cuenta INACAP en Microsoft Outlook

» Comenzar a utilizar tu cuenta INACAP

Tu cuenta de INACAP ya se encuentra vinculada con Microsoft Outlook.

V401230

= Inbox

Other 4 Filters

12:15PM

Mona Kane
&= Surprise Birthday Party

- Daisy Phillips
%) Meet & Greet Coffee

3

4@ Puedes revisar el paso a paso, o seleccionar directamente

Bandeja de entrada Prioritarios Omitir para ingresar a tu Bandeja de Entrada.

Hemos puesto aqui tus correos

electrénicos mas importantes y
utiles.

OMITIR oo o0
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