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1. Crear un Nuevo Equipo

Para crear un nuevo equipo, debes ir a la pestana de “Equipos” .

Busque o escriba un comando
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Click al botén “Unirse a un equipo o crear uno nuevo”.




1.1 Crear Equipo

Para crear un nuevo equipo, debes dar click sobre “Crear equipo” .

Busque o escriba un comando
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Click al botdn “Crear equipo”.
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1.2 Tipo de Equipo

Para crear un nuevo equipo de clase, debes seleccionar “Clase”.

Seleccionar un tipo de equipo

& Vi

Comunidad de
Clase aprendizaje profesion... . Doce ntes Otros .
Debates, proyectos de grupo, Administracion y desarrollo de Clubes, grupos de estudio,
tareas (PLC) centros educativos actividades extraescolares
Grupo de trabajo para
farmadares

Cancelar

Click al botén “Clase”.



1.3 Crear el Equipo

Ingresar el nuevo nombre del equipo, junto con una descripcién (opcional).

Crear el equipo

Los profesores son propietarios de los equipos de clases y los alumnos participan como miembros, Los
equipos de clase permitan crear tareas y encuestas, registrar comentarios de los alumnos y darles un
espacio privado para tomar notas en el bloc de notas de clase.

Nembre

Nombre de la Clase

Descripcion (opcional)

Descrip-ciér*

Crear un equipo usando uno existente como plantilla
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Ingresar el “Nombre” de la clase y una “Descripcion”.
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1.4 Agregar alumno al equipo

Para incluir a un alumno dentro del equipo, debes ingresar su correo electrénico.

Agregar miembros a NMueva Clase

Alumnos  Profesores

Agregar a alumne.inacap.2020@inacapmail.cl
como invitado

Ingresar el “Correo” del alumno.
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1.5 Agregar alumno al equipo

Luego click en “Agregar” para enviar la invitacion.

Agregar personas a “Nombre de la Clase”

Alumnos  Profesores

alumne.inacap.2020 (Invitado) & x

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucion o una peTtona o 50
centro educativo

Click en “Agregar” para enviar la invitacion al alumno.
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1.6 Agregar alumnos al equipo

Para incluir mas de un alumno, se deben repetir los mismos pasos con cada uno de sus correos electronicos

Finalmente, click en “Cerrar”.

Agregar personas a "Nombre de la Clase”

Alumnos  Profesores

Buscar alumnos

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucion o una persona de s
centro educativo

A alumno.inacap.2020 (Invitado)

Cerrar

Click en “Cerrar” para finalizar.
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2.1 Equipo Creado

Finalmente, el equipo sera creado.
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Sus equipes

Te damos la bienvenida a Nombre de la Clase

Selecciona donde deseas empezar

é

Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase
£ agregs a alumno.inacap. 2020 (Invitade) como invitads al equipo
Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien
#" Unirse a un equipo o crea. {n} Ar @ @ & B S 8 - B







